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GEMS - Portal de
Novartis para la
solicitud de Grants
Guia para solicitar un grant en la region CANDEAN
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Bienvenido al portal en linea de Novartis GEMS para
la solicitud de Grants

Este portal de sometimiento en linea de solicitudes de Grants es parte de un nuevo
sistema de gestion global, disefiado para agilizar y simplificar el proceso de solicitud.

El sistema ofrece una serie de beneficios clave para los usuarios:

Formularios de solicitud faciles de completar.

Menor tiempo de procesamiento para la mayoria de las aplicaciones.
Seguimiento claro y transparente del progreso.

Flexibilidad de uso a través de cualquier dispositivo mévil, incluidos iPhone, iPad
y Android.

El proceso es en gran parte intuitivo. Sin embargo, si necesita asistencia técnica, hay un
enlace a un equipo de soporte proporcionado en la parte inferior de cada pagina del
sistema GEMS. Ellos responderan su consulta o la redirigiran al equipo correcto para su
respuesta.

1. Registro
= Comience haciendo clic en el siguiente enlace, que lo lleva a la pagina de

bienvenida. Aqui, primero se le pedira que complete un breve formulario de
registro.

2. Sometimiento de solicitud

= La solicitud debe realizarse con al menos 90 dias de antelacién a la fecha de
inicio de a la actividad.

= Una vez registrado, complete su solicitud ingresando informacién sobre su
organizacion, su propuesta y el financiamiento solicitado. El sistema requerira
que cargue una carta de solicitud formal firmada por el representante legal de la
organizacion, asi como una propuesta de programa completa.

Debera indicar de manera clara el objetivo de la actividad iniciativa, fechas de
ejecucion, cronograma, agenda o programa de trabajo (segun corresponda),
publico al que va dirigido la actividad y monto solicitado.

Adicionalmente, el presupuesto incluido debera estar sustentado por cotizaciones
presentadas por los proveedores/aliados que apoyara la ejecucion de su evento.

= Deber4 adicionalmente, proveer la siguiente documentacion:

- Acta constitutiva de la entidad.

- Certificacion de quien ostenta la representacioén legal

- Copia de la identificacion del representante legal

- Informacién fiscal actualizada. Conozca los requisitos por pais al final de
este documento (seccién 7).

= Una vez cargue toda la informacioén, debera completar una confirmacion y
declaracion de cualquier conflicto de intereses.

= Como ultimos pasos:
- Envie su solicitud. Tenga en cuenta que una vez que envie su solicitud,

estara bloqueada, lo que significa que no podra realizar ningiin cambio
en el contenido.


https://www.cybergrants.com/pls/cybergrants/ao_login.login?x_gm_id=2932&x_proposal_type_id=51678
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- Una vez enviada, su solicitud se transferira a nuestro portal interno donde
gestionaremos el proceso de revisiéon y aprobacion.

- Su aplicaciéon se mostrara como en revisién una vez que se asigne para
revision interna. Si necesitamos mas informacion antes de tomar una
decisién, nos comunicaremos usted.

3. Notificacion de la decision

=  Si aprobamos su solicitud, el estado en su panel cambiara a Aprobado
= Sirechazamos su Solicitud, el estado cambiara a Denegado y recibira una
comunicacion con los detalles del caso

4. Formalizaciéon y Desembolso

La formalizacién de una grant consiste en la generacion y firma del documento
vinculante, lo cual se debera realizar antes del inicio de la actividad a financiar.

Una vez se completen las firmas, Novartis procedera a enviar una orden de compra y
le notificara los pasos a seguir para la emision de la factura y el desembolso de los
recursos.

Es importante aclarar que un desembolso de grant solo se dara en la medida en que
el contrato/acuerdo vinculante sea firmado. La ‘notificacion de aprobaciéon’ no podra

considerarse, bajo ninguna medida, un documento que represente vinculos juridicos
y/o legales con Novartis.

Conozca los requisitos por pais necesarios para el proceso de desembolso al final de
este documento (seccioén 7).

5. Reporte de gestidon

®= Una vez alcanzada la fecha de finalizacion de su proyecto o programa, le
solicitamos que envie un informe de impacto. Un informe de impacto
aparecera debajo de su estado en la seccidn de Informe de impacto
pendiente y puede incluir informes de resultados y transparencia.

= Debe completar cualquier Informe de impacto solicitado dentro del portal
GEMS dentro de los 90 dias posteriores a la notificacion de aprobacion.

6. Haciendo aplicaciones futuras

= Puede realizar varias aplicaciones utilizando el mismo inicio de sesion.

= Su informacion de registro de usuario se completara automaticamente para todas
las solicitudes futuras, pero se le pedira que complete la informacién de la nueva
propuesta en el momento de cada nueva solicitud.

7. Documentacion fiscal requerida en CANDEAN para entidades sin
animo de lucro

A continuacién, encontrara la informacion fiscal requerida que debera incluir al momento
de someter su solicitud a APROBACION. Asimismo, encontrara la documentacién que
debera tener preparada para el momento del DESEMBOLSO. Esta ultima debera solo
enviarla cuando su grant se haya aprobado de manera formal y el equipo de Novartis se
la solicite.
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Registro Tributario Unificado (RTU) Actualizado

Aprobacion | Consulta en Linea de Exoneracién de Impuestos en web de
Superintendencia de Administracion Tributaria (SAT).
Guatemala Solvencia fiscal Vigente emitido por la Superintendencia de
Administracién Tributaria (SAT)
Desembolso - = - - -
Recibo por Donacién autorizado por Superintendencia de
Administracion Tributaria (SAT).
Consulta en Linea de Resolucién de Autorizacién emitida por
el Ministerio de Hacienda para recibir donaciones.
Aprobacion | Consulta en linea Estar al dia con las Obligaciones
Costa Rica Tributarias Obligaciones Tributarias ante el Ministerio de
Hacienda
Recibo por Donacion debidamente autorizado por el
Desembolso | \inisterio de Hacienda
Consulta en Linea de Resolucion de autorizacion emitida por
Aprobacién |la Direccion General de Ingresos (DGIl) para recibir
Panama donaciones.
Recibo por donacién autorizado por la Direccién General de
Desembolso | |ngresos (DGI
Certificado de |Inscripcion al Registro Nacional de
Contribuyentes (RNC) emitido por la Direccion General de
Abrobacion Impuestos Internos (DGII)
P Certificado de Registro Especial de Asociaciones sin Fines
de Lucro emitido por la Secretaria General del Ministerio
Re Publico.
Domin'i)c;ana Certificado de Cumplimiento de Obligaciones Tributarias
Fiscales (Al Dia) vigente emitido por la Direcciéon General de
Impuestos Internos (DGII)
Desembolso Factura de Crédito Fiscal autorizada por la Direccion General
de Impuestos Internos (DGII) con su respectivo Numero de
Comprobante Fiscal (NCF)
,, Constancia de inscripcion en la Direccion de Regulacion,
Aprobacion | Registro y Seguimiento de Asociaciones Civiles
Honduras Constancia de donacion (talonario de recibos autorizado por
Desembolso | seryicio de Administracion de Rentas -SAR-)
. Declaracion de Utilidad Publica emitida por la Direccion
Aprobacion | General de Impuestos Internos (DGII)
El Salvador Comprobante de recibo (Talonario autorizado por la
Desembolso | pireccidn General de Impuestos Internos (DGII))
. Consulta en linea a través del Servicio de Rentas internas si
Ecuador | AProPacion | ests clasificada como entidad sin fines de lucro.
Desembolso | Factura autorizada por la autoridad local SRI
. Constancia emitida por SUNAT de ser entidad perceptora de
Peru Aprobacion | 4onaciones.
Desembolso | Comprobante de recepcién de donaciones.




